Monsieur Prénom Nom
Fonction
Adresse

Code Postal Ville
Monsieur
Adresse

Code Postal Ville
Lieu, Date
Objet : demande de stage
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
Nous vous remercions de l’attrait que vous avez manifesté pour notre société, en sollicitant un stage, dans notre service (précisez).
Malheureusement, malgré tout l’intérêt que représente votre candidature, nous ne sommes pas en mesure de donner une suite favorable à votre demande.

En vous souhaitant du succès dans votre recherche, nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, nos respectueuses salutations. 

Signature
