Monsieur Prénom Nom
Fonction 
Adresse

Code Postal Ville
Monsieur
Fonction

Adresse

Code Postal Ville
Lieu, Date
Objet : notre espace au salon (précisez le nom)
Madame, Monsieur,
Suite à notre entretien téléphonique du (précisez la date), je vous confirme la participation de ma société, (précisez le nom), au salon (précisez le nom) que vous organisez du (précisez la date) au (précisez la date), (précisez le lieu).
Je souhaite donc réserver un espace de (indiquez le nombre de m²), lors de cet événement.

Vous trouverez, ci-joint, un chèque de … euros comme acompte.

Merci de nous confirmer au plus vite cette réservation, de nous communiquer le plan de notre espace ainsi que l’organisation générale du salon.
Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, nos respectueuses salutations.
Signature
