Monsieur Prénom Nom

Adresse

Code Postal Ville
Monsieur
Fonction

Adresse

Code Postal Ville
Lieu, Date
Objet : demande de certificat de stage
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
J’ai effectué un stage dans votre entreprise, au service (précisez), du (précisez la date) au (précisez la date).
Afin de pouvoir justifier de cette expérience auprès de mes futurs employeurs, je souhaiterais que vous me remettiez un certificat de stage. 
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations. 
Signature
