Monsieur Prénom Nom

Adresse

Code Postal Ville

Monsieur Prénom Nom

Fonction

Adresse

Code Postal Ville

Lieu, Date

Objet : demande de transfert de dossier scolaire
Monsieur le Principal,

En raison d’un changement de domicile, mon fils (ma fille), qui était scolarisé(e) en classe de (précisez) dans votre collège (ou lycée) depuis…, doit changer d’établissement. Il (elle) intégrera donc, à partir du (précisez), le collège (nom de l’établissement), situé (adresse de l’établissement). 
Dans ce contexte, je souhaiterais que vous transmettiez, le plus rapidement possible, le dossier de (prénom de l’enfant) au proviseur de cet établissement, à savoir, Monsieur …. 
En vous remerciant, je vous prie d’agréer, Monsieur le Principal, mes salutations distinguées. 
Signature

