Monsieur Prénom Nom

Adresse

Code Postal Ville
Monsieur
Adresse

Code Postal Ville
Lieu, Date
Objet : demande de délai de paiement du rappel des charges
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
Vous m’avez adressé, le (précisez la date), un courrier précisant que je vous devais … euros (précisez la somme), au titre de la régularisation des charges pour les années 1999 à 2005. 
Je vous rappelle que selon l’article 2277 du code civil, le délai de prescription pour le paiement des charges est de 5 ans. Vous ne pouvez donc exiger de remboursement pour l’année 1999. Ainsi, la somme restant due est de … euros (précisez le montant restant à payer). 
Malheureusement, mes finances ne me permettent pas de m’acquitter de cette dette en une seule fois. Je vous propose donc de procéder à un paiement en … fois. Vous trouverez ci-joint un chèque de … euros pour premier acompte. 

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
Signature
