Monsieur Prénom Nom

Adresse

Code Postal Ville

Monsieur Prénom Nom

Fonction

Adresse

Code Postal Ville

Lieu, Date
Objet : demande de rendez-vous
Madame, Monsieur,
Ma fille (mon fils) (prénom et nom de l’enfant) est actuellement scolarisé(e) en classe de (précisez) ; classe pour laquelle vous êtes le professeur principal. 
La fin du premier trimestre arrivant (ou n’ayant pas pu assister à la dernière réunion de parents d’élèves ou tout autre motif), j’aimerais vous rencontrer afin de faire le point sur les résultats scolaires de (prénom de l’enfant).
Je vous propose donc que nous nous rencontrions le (précisez le jour) à (précisez l’heure). Si cela ne vous est pas possible, merci de me faire part de vos disponibilités. 

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
Signature

