Prénom, Nom

Adresse

Code postal – Ville

Destinataire

Adresse

Code postal – Ville

À (Ville), le (Date)
Objet : devoir non fait par mon enfant

Madame (ou Monsieur)
Je vous adresse ce courrier suite au mot que vous avez écrit dans le carnet de liaison de (Prénom de l'enfant) pour un devoir qui n'a pas été rendu en temps et en heure. 
Je suis navré(e) d'apprendre que (Prénom) n'a pas fait le travail demandé et je peux vous assurer que ce devoir vous sera rendu dans les plus brefs délais. Faites-moi savoir si vous souhaitez qu'il/elle rédige des exercices supplémentaires en guise de punition.

Afin que cet incident ne se reproduise pas, je m'engage à vérifier plus régulièrement dans son agenda si (Prénom) a des devoirs à rendre. 

Par ailleurs, nous pouvons, si vous le souhaitez, nous rencontrer pour évoquer sa scolarité.

Je vous prie d'agréer, Madame (ou Monsieur) mes salutations distinguées.

Signature

