Monsieur Prénom Nom

Adresse

Code Postal Ville
N° allocataire : 
Pôle Emploi
Adresse

Code Postal Ville
Lieu, Date
Objet : déclaration d’une absence de plus de 7 jours
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
Par ce courrier, je vous informe que je serai absent(e) du (précisez la date) au (précisez la date).
Au cours de cette période, je ne pourrai donc pas honorer de rendez-vous, ni répondre à vos demandes.

Je serai à nouveau à votre disposition à partir du (précisez la date). 
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations. 
Signature
