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Faite à (Ville), le (Date)

Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Demande de congé parental à temps partiel

(Madame, Monsieur),

Je vous informe par la présente de ma volonté de bénéficier d’un congé parental d’éducation à temps partiel afin de me consacrer davantage à l’éducation de mon enfant né le (indiquer la date de naissance de l’enfant).

Conformément aux règles applicables dans ce domaine, j’aimerais pouvoir bénéficier de ce congé parental d’éducation à compter du (indiquer la date de début du congé parental) et jusqu’au (indiquer la date de fin du congé parental), soit pour une durée totale de (indiquer la durée totale du congé parental).

S’agissant d’une demande de congé parental à temps partiel, je m’engage à assurer ma présence au sein de vos effectifs les jours suivants : (préciser les jours de présence), aux horaires particuliers suivants (préciser les horaires de présence). 

Bien évidemment, je me tiens à votre écoute pour un éventuel aménagement de cette répartition de temps partiel afin de répondre aux mieux aux impératifs qui sont les vôtres et aux aspirations parentales qui sont les miennes.

Dans l’attente de votre réponse,

Je vous prie d’agréer, (Madame, Monsieur), l’expression de mes sincères sentiments.

	Signature

