Nom Prénom du gestionnaire de copropriété
Adresse
Code postal / Ville


Nom Prénom du copropriétaire
Adresse 
Code postal / Ville


Faite à (ville), le (date)


Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Convocation à l’assemblée générale de copropriété

(Madame, Monsieur),

J’ai l’honneur par la présente de vous convier à l’assemblée générale de la copropriété située au (indiquer l’adresse complète de la copropriété). Celle-ci est programmée le (indiquer la date de l’assemblée générale), au (indiquer l’adresse du lieu de l’assemblée générale).

À titre d’information, seront abordés au cours de cette assemblée générale les différents points relatifs au bon fonctionnement de la copropriété parmi lesquels :
· l’élection du président de l’assemblée ;
· le compte rendu d’activité du syndicat de copropriété ;
· l’approbation du budget prévisionnel de l’exerce du (indiquer les dates) ;
· les questions diverses.

Sachez que vous disposez, en qualité de copropriétaire, de la possibilité de vous faire représenter lors de cette assemblée générale afin de pallier l’impossibilité d’assurer votre présence. Je vous invite pour cela à me faire parvenir une procuration pour l’assemblée générale de copropriété dûment complétée et signée par vous. Cette possibilité de mandat est inscrite dans l’article 22 de la loi du 10 juillet 1965.

Je vous prie d’agréer, (Madame, Monsieur), l’expression de mes salutations distinguées.

Signature

