Nom Prénom
Adresse
Code postal / Ville
Madame/Monsieur le Préfet,
Adresse de la préfecture
Code postal / Ville


Faite à (Ville), le (Date).


Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Demande d’attribution d’une médaille de travail

(Madame, Monsieur) le Préfet,

Salarié de l’entreprise (préciser le nom de l’entreprise et son adresse), j’exerce depuis (préciser la date de début de l’exercice des fonctions) les fonctions de (préciser le métier et les fonctions exercées). Au jour de rédaction de la présente, cela fait donc (préciser le nombre d’années) années de travail en qualité de (préciser à nouveau le métier).

De fait, je pense réunir aujourd’hui tous les critères me permettant de recevoir une médaille de travail au titre de ces (préciser le nombre d’années) années de travail. Par la présente, je formule donc officiellement cette demande d’attribution d’une médaille de travail et serais honoré de me voir remettre cette distinction professionnelle par vos services.

Vous trouverez, joint à la présente, un certificat de travail attestant des propos formulés ci-avant sur mes années de travail et sur mes fonctions exercées au sein de l’entreprise (préciser), et légitimant ma demande d’attribution d’une médaille de travail.

Dans l’attente d’un retour qui, je l’espère, me sera favorable,
[bookmark: _GoBack]veuillez croire, (Madame, Monsieur) le Préfet, en l’expression de mes sentiments les plus sincères.

Signature
