Dénomination sociale : (nom de la société)
Capital social : (montant du capital)
Siège social : (adresse du siège social)
Numéro SIREN : (préciser) RCS (ville)

Réunie le (préciser la date), l’assemblée générale ordinaire (AGO) a acté la démission de Mme/M. (Nom Prénom du dirigeant de l’entreprise), domicilié(e) au (adresse du nouveau dirigeant) et dirigeant de l’entreprise (dénomination sociale) dont le siège social se situe au (adresse). 
Cette démission est acceptée par l’AGO et prend effet à compter du (date). Au lendemain de cette date, Mme/M. (Nom Prénom du dirigeant de l’entreprise) sera remplacé(e) dans ses fonctions par Mme/M. (Nom Prénom du nouveau dirigeant ou dirigeant restant de l’entreprise).

Mention faite au Registre du Commerce et des Sociétés de la ville de (ville), le (date).

