Nom / Prénom
Adresse
Code postal / Ville
Tél.
Mail
Nom de l'entreprise
A l'attention de …
Adresse

Code postal / Ville
A (ville), le (date)

Objet : réponse à l'offre (référence) publiée sur (site de la publication)
Madame, Monsieur,
Vivement intéressé par le domaine de (secteur d'activité de l'entreprise où vous postulez), je me permets de vous envoyer ma candidature au poste de (nom du poste). 
Mon expérience en tant que (nom du poste occupé) au sein de l'entreprise (nom de l'entreprise) m'a permis d'acquérir des compétences utiles à l'exercice du métier de (nom du poste désiré) telles que (citer 2 ou 3 exemples : la négociation commerciale, le suivi de l'approvisionnement, la gestion de la relation client…). 

Intégrer votre entreprise, représente pour moi un réel enjeu d’avenir dans lequel (citer une qualité : ma créativité, ma capacité d'adaptation, ma motivation…) pourra s’exprimer pleinement.

Dans l'attente d'un retour de votre part, je reste à votre disposition pour toute information complémentaire ainsi que pour un entretien à votre convenance. 
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes sincères salutations.

Prénom / Nom
Signature
